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ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N° 10, de 6 de dezembro de 1999

Dispoe sobre a adogao de simbolos
ISO nas sinaléticas a serem utilizadas
no processo de microfiimagem de do-
cumentos arquivisticos.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no uso de suas atri-
buigdes previstas no item IX, do art.18, de seu Regimento Interno, de conformidade com delibe-
racao do Plenario, em sua 152 reunido ordinaria realizada no dia 6 de dezembro de 1999 e,
Considerando os dispositivos da Lei n° 5.433, de 8 de maio de 1968, regulamentada pelo De-
creto n° 1.799, de 30 de janeiro de 1996 e da Portaria MJ n° 58, de 20 de junho de 1996, que
tratam da microfilmagem de documentos arquivisticos;

Considerando os resultados da Comissao Especial criada pela Portaria CONARQ n° 30, de 22
de fevereiro de 1999, com a finalidade de adequar os simbolos de normas ISO de sinaléticas
técnicas a microfilmagem de documentos arquivisticos;

Considerando a necessidade de que a microfiimagem dos documentos arquivisticos seja realiza-
da dentro dos padrbes e normas internacionais, resolve:

Art. 1° Adotar, no processo de microfiimagem de documentos arquivisticos, simbolos constantes
da ISO 9878/1990, anexo 1, e o roteiro de sinaléticas, anexo 2.

Art. 2° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

JAIME ANTUNES DA SILVA

(Diario Oficial da Unido de 22 de dezembro de 1999. Secao |, pg. 202)
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_ ANEXO 1

1) Simbolos obrigatdrios a serem utilizados em todos os rolos:

SiMBOLOS UTILIZADOS -

ISO 9878/1990

"

Inicin dan roln

i

Fim do rolo.
Fnd of roll

2) Simbolos obrigatorios a serem utilizados em todos 0S rolos, caso a documentagao tenha

continuidade:

3) ~ Simbolos obrigatérios a serem microfiimados junto com os documentos, conforme a situa-

cao:
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(*) Numeros de referéncia da Norma ISO 7000/1984, incluidos na ISO 9878/1990.

OBS: As letras e numeros das mensagens, que acompanham os simbolos obrigatérios indicados
no item 1, deverao ser apresentados na fonte ARIAL, em tamanho igual ou superior a 70 pontos.
Para os simbolos indicados no item 2, o tamanho podera variar entre 14 e 30 pontos. Na ausén-
cia da fonte ARIAL, usar letras e numeros nao serifados, isto €, sem qualquer tipo de adorno, em
tamanho igual ou superior a 18 milimetros para os simbolos indicados no item 1. Para os simbo-

los indicados no item 2, o tamanho podera variar entre 3 e 7 milimetros.

ANEXO 2
ROTEIRO DE SINALETICAS - QUADRO DE APLICAGAO

| - SINALETICAS QUE ANTECEDEM A SEQUENCIA DE DOCUMENTOS A SEREM
MICROFILMADOS:

SINALETICAS SIMBOLOS | CORPO DAS LETRAS E |INFORMAGCOES SOBRE
ISO NUMEROS O Uso
ARIAL OU SIMILAR’
| | (ANEXO 1) | PONTOS | MILIMETROS | |

1. INICIO DO ROLO

o

70

ou superior

18
ou superior

Deve constar de
todos os rolos para
que nao restem
duvidas quanto ao
inicio do filme.

2. CONTINUACAO
DE OUTRO ROLO

o0

70

ou superior

18
ou superior

Deve ser usada para in-
formar que os documen-
tos que precedem os que
serao microfilmados en-
contram-se em outro rolo.

3. IMAGEM DE
OBSERVACAO

14 a 30

3a’7

Deve ser usada para indi-
car as omissodes, proble-
mas de legibilidade ou
outras ocorréncias previs-
tas no art. 9° do Decreto
n° 1.799, de 30 janeiro de
1996.

4. DENSIDADE
UNIFORME

Deve constar de todos os
rolos uma folha em bran-
co, preferencialmente

com as caracteristicas do
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papel fotografico fosco,
que permita a medigao da
densidade do microfilme.

5. NUMERO DO . 70 18 Cada rolo de microfilme
FILME ou superior|| ou superior ([podera receber um nume-
ro, para fins de identifica-
cao, registro, controle e
acesso.
6. LOGOTIPO E I- _ 14 a 30 3a7 Deve constar de todos os
DENTIFICACAO DA rolos. Caso a instituicéo
INSTITUICAO possua logotipo, este po-
DETENTORA DO dera integrar a sinalética.
ACERVO
7. LOGOTIPO E I- . 36 a 58 9a15 Pode ser usada quando a
DENTIFICACAO DO microfilmagem decorrer
PROJETO DE de patrocinio, convénio,
MICROFILMAGEM intercambio etc.
8. RESTRICOES _ 14 a 30 3a7 Pode ser usada para in-
QUANTO A formar ao usuario que a
REPRODUCAO instituicao se reserva o

direito de recusar pedidos
de reproducéo de docu-
mentos de seu acervo,
que violem dispositivos
legais em vigor, tais co-
mo: Lei n® 9.610, de 19
de fevereiro de 1998 (Di-
reitos Autorais), Lei n°
8.159, de 8 de janeiro de
1991 (Lei de Arquivos) e
seus decretos regulamen-
tadores.

(1) Usar a fonte ARIAL, no tamanho indicado em pontos. Na auséncia dessa fonte, usar
letras e numeros nao serifados, isto &, letras e numeros sem qualquer tipo de adorno,

no tamanho indicado em milimetros

(2)
SINALETICAS SIMBOLOS | CORPO DAS LETRAS E |INFORMAGOES SOBRE
ISO NUMEROS o uUso
ARIAL OU SIMILAR 2

| | (ANEXO 1) | PONTOS | MILIMETROS || |
9. SIMBOLOS ANEXO 1 14 a 30 3a7 Deve constar de
UTILIZADOS todos os rolos, vi-
sando a orientacao

do usuario.
110. IMAGEM DE | | _14a30 | 3a7 IDeve constar de todos os |
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ABERTURA

rolos, para a identificagao
dos documentos e dos
procedimentos utilizados
na microfilmagem, em
conformidade com o art.
7° do Decreto n°
1.799/96.

DUCAO

11. IDENTIFICACAO . 70 18 Pode ser usada para des-

DO FUNDO / COLE- ou superior|| ou superior |tacar conjuntos documen-

CAO tais (fundos, colecdes,
séries etc.), acrescentan-
do outras informacdes de
interesse para a melhor
orientacdo do usuario.

12. CONTEUDO DO _ 36 a 58 9a15 Deve ser usada para i-

ROLO dentificar e localizar os
documentos que integram
um mesmo rolo.

13. CARTAO DE RE- . . . Deve constar de todos os

SOLUCAO rolos para permitir a reali-
zacao de testes de quali-
dade.

14. SEPARACAO DE L L L Pode ser usada antes de

CONJUNTOS cada conjunto documental

DOCUMENTAIS para alertar o usuario da
mudanca de um conjunto
documental para outro.
Mais conhecida como
ZEBRA.

15. GRAU DE RE- 36 a 58 9a15 Deve constar de todos os

rolos para informar os
graus de reducao adota-
dos. Sempre que houver
necessidade de alteracao
do grau de redugédo para
determinado conjunto
documental, o novo grau
de reducao adotado

devera ser informado.

(2) Usar a fonte ARIAL, no tamanho indicado em pontos. Na auséncia dessa fonte, usar

letras e numeros nao serifados, isto é, letras e numeros sem qualquer tipo de adorno, no

tamanho indicado em milimetros
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Il - SINALETICAS POSTERIORES A SEQUENCIA DE DOCUMENTOS MICROFILMADOS:

SINALETICAS | SIMBOLOS ISO | CORPO DAS LETRAS E INFORMAGOES
NUMEROS SOBRE O USO
ARIAL OU SIMILAR

| | (ANEXO 1) || PONTOS || MILIMETROS | |

1. DENSIDADE . . . Deve constar de
UNIFORME todos o0s rolos
uma folha em
branco, preferen-
cialmente com as
caracteristicas do
papel fotografico
fosco, que permi-
ta a medicdo da

densidade do mi-

crofilme.
2. CARTAO DE L L L Deve constar de todos
RESOLUCAO os rolos para permitir a
realizacao de testes de
qualidade.
3. IMAGEM DE . 14 a 20 3a7 Deve constar de todos
ENCERRAMENTO os rolos, contendo as

informagdes previstas no
art. 8° do Decreto n°
1.799/96.

4. CONTINUA EM 70 18 Deve ser usada para
OUTRO ROLO o@ ou superior || ou superior |[informar que documen-
tos do mesmo conjunto
documental encontram-
se microfiimados em

outro rolo.

5. FIM DO ROLO 70 18 Deve constar de todos
@ ou superior || ou superior ||os rolos para que nao
restem duvidas quanto
ao fim do filme.

(D.0.U. 22/12/1999)




